
IES TRASSIERRA

Ciclo Superior

Administración y Finanzas

Semipresencial

COMPETENCIA GENERAL
DEL CICLO:

La competencia general de este
título consiste en organizar y
ejecutar las operaciones de gestión y
administración en los procesos
comerciales, laborales, contables,
fiscales y financieros de una
empresa pública o privada,
aplicando la normativa vigente y los
protocolos de gestión de calidad,
gestionando la información,
asegurando la satisfacción del
cliente y/o usuario y actuando según
las normas de prevención de riesgos
laborales y protección
medioambiental.

IES TRASSIERRA: Avda Arroyo del Moro s/n
Tel: 957734900
secretaria@iestrassierra.com
www.iestrassierra.com



IES TRASSIERRA
ESTRUCTURA DE LAS ENSEÑANZAS

MÓDULOS OFERTADOS

Código Módulo Horas/totales
2345 Gestión de la documentación jurídica y empresarial 96
2351 Recursos humanos y responsabilidad social corporativa 96
2348 Ofimática y procesos de la información 192
2349 Proceso integral de la actividad comercial 192
2347 Gestión logística y comercial 105
1245 Formación y orientación laboral 96
1313 Inglés 128
2344 Comunicación y atención al cliente 160
2346 Gestión de recursos humanos 84
1285 Gestión financiera 126
1097 Contabilidad y fiscalidad 126
2352 Simulación empresarial 126
2264 Proyecto de desarrollo de administración y finanzas 50
1244 Formación en Centros de Trabajo 360

MÁXIMO
1.000 h /curso

ORGANIZACIÓN DE LAS SESIONES PRESENCIALES
Lunes y miércoles

Módulo
Gestión de la documentación jurídica y
empresarial
Recursos humanos y responsabilidad social
corporativa
Ofimática y procesos de la información
Proceso integral de la actividad comercial
Gestión logística y comercial
Formación y orientación laboral
Inglés

Martes y jueves

Módulo
Comunicación y atención al cliente
Gestión de recursos humanos
Gestión financiera
Contabilidad y fiscalidad
Simulación empresarial

Los módulos de FCT y Proyecto se han de cursar una vez superados los demás módulos.

HORARIO DE 17:00 A 22:00 HORAS


